
 

 

 

 

(注 1) 受講生の学習状況を見て講義内容を変更する場合があります 

(注 2) 受講生 2人に 1人の割合でインストラクターが付き、学習をフォローします 

(注 3) 講義は一斉講習。個別学習のときはその日の講義とは関係なく自分の知りたいことを学習できる個別学習 

 

 

午前の部 １０：００～１２：３０ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

回 月/日 日曜日 9 時 30 分～正午  初級基礎編内容(講義：50 分、個別学習：100 分） 

第1回 10/14 

・PC 操作 

（ソフト起動法、マウスの使い方） 

・ワードの基本操作 

・ワードの表作成 

第2回 11/11 ・はがき（年賀状）の作成 ・IME バーの使い方 

第3回 12/9 ・エクセルの基本（1）表作成 ・並べ替え操作（データ作成との関係） 

第4回 1/13 ・エクセルの基本（2）表計算 ・便利な関数 

第5回 2/10 
・ワード/エクセルのコピー 

・貼り付け（種々のコピー） 
・画面キャプチャーの方法 

講   師  橋本にぎわい座パソコン倶楽部 

 

場   所 ソレイユさがみ セミナールーム２ 

  

定   員 各コース２０名 

 

内   容 ワード・エクセルソフトの使い方 

 

持  ち  物 USB メモリ・ 

ノートパソコン（OS はＷｉｎ７以降） 

参 加 費 

 

 

保    育 

 

５,０００円  

（５回分 テキスト代・当日払い） 

 

２歳から就学前までのお子様の保育が 

あります。（要予約・無料） 

 

申し込み 

問い合わせ 

〒252-0143 相模原市緑区橋本６―２－１ 

シティ・プラザはしもと内(イオン橋本店６階) 

ソレイユさがみ 

TEL:042-775-1775  

Fax :042-775-1776 

 

ノートパソコン 

（OSはＷｉｎ７以降）を 

お持ちの方はご持参ください。 

パソコンの貸出もあります。 

（数に限りがあります。） 


